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自然人憑證登入方法

使用執照謄本線上申請流程

前置作業

•申辦自然人憑證

•註冊歐付寶帳號
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系統大綱
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進入基隆市政府建築管理資訊系統網址:
http://master.klcg.gov.tw/sysList.jsp

點選
說明會文件下載
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點選

點選
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http://master.klcg.gov.tw/sysList.jsp
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自然人憑證登入方法

使用執照謄本線上申請流程

前置作業

•申辦自然人憑證

•註冊歐付寶帳號

6
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點選首頁右上角
“登入”按鈕進入
自然人憑證登入頁面

7

自然人憑證登入方法

登入前請先按
“元件測試網頁”
確認電腦是否有
安裝需要的登入
元件

若缺少元件
會無法連上
測試網頁
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安裝HiCos卡片管理元件

解壓縮檔案 開啟安裝檔
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一定要重開機
元件才可以使用

11

12

安裝跨平臺網頁元件
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解壓縮檔案 開啟安裝檔
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元件測試網頁

點選
元件測試網頁

如果讀卡機沒有
插入自然人憑證
會顯示“X”

版本資訊

16
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插入
自然人憑證

17

輸入完成
按下開始檢測

******

輸入PIN碼

讀取到
自然人憑證
會顯示“V”

18
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顯示驗證成功

19

20

自然人憑證登入

插入自然人憑證
輸入PIN碼
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網頁右上角顯示
目前是登入狀態

21

自然人憑證登入方法

使用執照謄本線上申請流程

前置作業

•申辦自然人憑證

•註冊歐付寶帳號

22
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(需要登入
自然人憑證)

(等待審核期間
登入自然人憑
證後可以在首
頁點選申請進
度查詢查看申
請狀況)

(可到首頁點選
謄本驗證，輸
入謄本檢查號
即可驗證謄本
是否為政府核
發)

23

使用執照謄本線上申請流程

24

Step.1查詢存根
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點選存根查詢

輸入執照號碼或
使用執照門牌查
詢存根

26
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點選
送出查詢

輸入執照號碼

27

28

存根列表
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輸入使用執照門
牌查詢存根

注意!!
輸入使用執照門牌
號 -門牌地址-號
之號 -門牌地址-之號
號之 -門牌地址-號之

29

30

存根列表
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點選存根資訊
檢查是否為要
申請的謄本

31

32

存根資訊
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Step.2申請謄本

(需要登入
自然人憑證)

34

點選申請謄本
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檢查執照號碼

35

請依照格式
填寫申請資料

36
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請附上相關
證明文件

37

按下
選擇檔案

38

證明文件
擇一勾選
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選擇證明文件後
點選開啟

39

40

顯示上傳的檔案
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證明文件
擇一勾選

41

按下
選擇檔案

42

選擇證明文件後
點選開啟
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43

顯示上傳的檔案

非所有權人
才需勾選

44

按下
選擇檔案
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選擇委託書後
點選開啟

45

46

顯示上傳的檔案
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按下
選擇檔案

選擇門牌證明後
點選開啟
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顯示上傳
的檔案

49

檢查申請資料
是否填選完成

50
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勾選是否申請收據
(此收據為謄本收據)

閱讀同意書後
勾選我已閱讀

點選確定送
出申請資料

51

52

Step.3審核

(需要登入
自然人憑證)

(等待審核期間
登入自然人憑
證後可以在首
頁點選申請進
度查詢查看申
請狀況)
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點選
申請進度查詢

53

53

謄本申請狀況

54
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審核未通過
會告知未通過原因

55

點選編輯
進入重新申請頁面
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重新填選
未通過資料

57

(需要登入
自然人憑證)

(等待審核期間
登入自然人憑
證後可以在首
頁點選申請進
度查詢查看申
請狀況)

(可到首頁點選
謄本驗證，輸
入謄本檢查號
即可驗證謄本
是否為政府核
發)

58

Step.4繳費
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點選繳費列表

59

60
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勾選繳費項目

勾選繳費項目分兩種方法
1. 一次勾選一筆案件進行繳費，只要進行一次交

易就需要繳一次手續費，一筆交易開一張發票
2. 一次勾選多筆案件進行繳費，只需要繳一次手

續費，開一張手續費發票

61

勾選一筆
按下送出

進入繳費頁面

62
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填寫完畢請勾選
“我以了解並同意”
並點選前往付款

選擇是否需要填寫
公司統一編號
選擇“需要”
請依照格式填寫發
票寄送資料

63

64

選擇是否需要填寫
公司統一編號
選擇“不需要”
請依照格式填寫發
票寄送資料

填寫完畢請勾選
“我以了解並同意”
並點選前往付款
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選擇付款方式
1. 網路ATM手續費$10

(繳費期限3天)
2. ATM櫃員機手續費$10

(繳費期限3天)
3. 超商代碼手續費$26

(繳費期限7天)

65

繳費之前
一定要先登入
歐付寶帳號

66
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輸入登入資
料按下登入

67

選擇您要繳費的
銀行後，按下確
認送出，進入訂
單資訊頁面

68
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確認訂單資訊
按下確認交易

69

進入
兆豐國際商業銀
行網路ATM頁面

如果未安裝兆豐國際商銀-網
路ATM元件，會跳出下方訊息

70
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開啟安裝檔

71

安裝兆豐國際商銀-網路ATM

72
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安裝完成後關閉瀏覽器
再重新連結兆豐國際商
業銀行網路ATM頁面，
會進入選擇讀卡機畫面
(請插入您的晶片金融卡
後按下確認)

73

如果安裝不成功
請參考

元件安裝說明

顯示“付款成功”
即可前往下載謄本

74
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選擇您要繳費的
銀行後，按下確
認送出，進入訂
單資訊頁面

76

確認訂單資訊
按下確認交易
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進入台新銀行
網路ATM頁面

如果未安裝晶片卡交易
安控元件，10秒鐘後自
動進入右方頁面

77

78

安裝晶片卡交易安控元件
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開啟檢測檔

79

80
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點選“變更我的
設定，已符合網
路銀行環境”

顯示
設定已變更成功

點選確定

81

安裝完成後關閉瀏覽器
再重新連結台新銀行網
路ATM頁面，會進入輸
入晶片卡密碼畫面
(請插入您的晶片金融卡
後並輸入密碼)

82
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顯示“付款成功”
即可前往下載謄本

選擇其他金融機構皆會接
到台新銀行網路ATM頁面
(跨行交易需另支付跨行手
續費15$)
按下確認送出
進入訂單資訊頁面

84
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確認訂單資訊
按下確認交易

請插入您所選擇
的銀行晶片金融
卡並輸入密碼

顯示“付款成功”
即可前往下載謄本
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87

選擇您要繳費的
銀行後，按下確
認送出，進入訂
單資訊頁面

點選
列印本頁

88
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若選擇其他金融機構需
另支付跨行手續費15$
按下確認送出
進入訂單資訊頁面

89

90

點選
列印本頁
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$ 26 $ 226

91

226元
226元

92

點選
列印本頁
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勾選多筆
按下送出

進入繳費頁面

93

94

填寫完畢請勾選
“我以了解並同意”
並點選前往付款

選擇是否需要填寫
公司統一編號
選擇“需要”
請依照格式填寫發
票寄送資料
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95

選擇是否需要填寫
公司統一編號
選擇“不需要”
請依照格式填寫發
票寄送資料

填寫完畢請勾選
“我以了解並同意”
並點選前往付款

$400

$400

96

選擇付款方式
1. 網路ATM手續費$10

(繳費期限3天)
2. ATM櫃員機手續費$10

(繳費期限3天)
3. 超商代碼手續費$26

(繳費期限7天)
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若超過繳費期限，
需要重新申請謄本，
並等待政府審核通
過才可以再次繳費

97

98

(需要登入
自然人憑證)

(等待審核期間
登入自然人憑
證後可以在首
頁點選申請進
度查詢查看申
請狀況)

(可到首頁點選
謄本驗證，輸
入謄本檢查號
即可驗證謄本
是否為政府核
發)

Step.5下載謄本
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點選
下載列表

99

點選
下載謄本

100
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謄本檢查號

顯示謄本頁數

101

http://master.klcg.gov.tw/ketn/pages/check.jsp             

謄本檢查號 : 111626134208

102

QR Code掃描
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按下
謄本驗證

103

輸入
謄本檢查號

104
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輸入
錯誤檢查號

105

按下送出

106
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107

輸入
正確檢查號

按下送出

108
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自然人憑證登入方法

使用執照謄本線上申請流程

前置作業

•申辦自然人憑證

•註冊歐付寶帳號

109

 申辦資格：

只要年滿18歲(含)以上，設籍於本國之國民 (即為自然人)，且未受監護
宣告者。

 申辦地點：

申辦自然人憑證並無戶籍地限制，可跨縣巿辦理，可親至鄰近有辦理
此項業務之戶政事務所辦理(不包含各地民政局(處))。

 攜帶項目：

(1) 本人國民身分證正本
(2) 自然人憑證IC卡工本費250元
(3) E_MAIL信箱

 申請資訊網址如下:

http://moica.nat.gov.tw/apply.html

110

申辦自然人憑證

http://moica.nat.gov.tw/apply.html
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自然人憑證登入方法

使用執照謄本線上申請流程

前置作業

•申辦自然人憑證

•註冊歐付寶帳號

111

請依照格式填
寫註冊資料

填寫完畢
點選免費註冊

112

註冊歐付寶帳號
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113

會員權益說明

114
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閱讀完畢請點選
“我同意上述內容”

115

輸入手機驗證碼後
按下“送出”

116

手機驗證碼
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請依照格式
填寫會員資料

填寫完成請點選
“送出資料”

117

諮詢E-mail

• service@sysonline.com.tw

諮詢電話

• 02-8771-3258 #313

服務時間

•上午09:00至12:00

•下午01:00至06:00 

※每周星期一~星期五

118

系統咨詢人員聯絡方式


